桃園市立八德國民中學107學年度第一學期10月份
擴大行政會報議程
壹、開會時間：107年10月22（一）下午14：10
貳、開會地點：會議室
叁、主席：林校長永河
肆、出席人員：如簽到單
伍、上次決議事項：（107年10月1日擴大行政會報結論）
1.考量食品安全事件疑慮，學校午餐自10月起不供應冰甜湯及冰品，請衛生組函請廠商調整菜單。
2.本校於107年9月28日召開家長委員會，由陳煥綸先生當選為本校107學年度家長會長。並由家長會長、財務長共同管理家長會長帳戶。
3.本校於107年11月3日，辦理57週年校慶運動會，為避免影響周邊居民，請學務處函請英橋領袖包函，並歡迎共襄盛舉。
4.有關57週年校慶運動會之請帖，請協助於107年10月15日前寄出。
5.有關同學假日來學校，請先至總務處填寫申請單，並請老師也需一併到校，以利警衛管控。
6.請輔導處提供國小美術營之相關資料予鈞長參閱。
7.輔導處於107年10月3日辦理702與703之教養院參訪活動，與學務處腳踏車駕照考照時間相衝，再請學務處協助給予補考。
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]8.議程中意見交流，下次調整為臨時動議。
陸、主席致詞：
柒、各處室報告：
一、校長室報告
	[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]週次
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	第九週
十月-勤儉


	10/21
各領域會議(10/22-10/26)
	10/22＊
擴大行政會報
教學研究會(二)
桃園市資訊比賽報名(暫)
校慶運動會三籌
體育器材場地安檢
	10/23＊
運動會會前賽
校長10/23、24擔任評審2日
	10/24＊
族語課(3)
聯課2　
技藝班7
運動會會前賽
(與12/12對調聯課)
	10/25＊
作業抽查
運動會會前賽
	10/26＊
作業補抽查
10月份導師會報
	10/27


	第十週
十一月-關懷
特教宣導月

	10/28
審查12月午餐菜單
	10/29＊
主管會報
九年級多元性向測驗施測週
校慶運動會裁判會議　
	10/30＊

	10/31＊
班週會　
技藝班停課
運動會預演

	十一月1＊
畢旅九導行前說
明會(午休)
校慶藝文展開幕
	11/2

	11/3
57週年校慶運動會


	第十一週
十一月-關懷



	11/4
校內疑似生鑑定報告送件

	11/5 
桃園市資訊比賽複賽(暫)
隔宿八導行前說明會(午休)
畢旅行前說明會(7)
隔宿行前說明會(5.6)
校慶藝文展結束
	11/6
107年下半年再次無力支付午餐補助暨108年度寒假愛心午餐補助申請
畢業旅行
薪資保費繳費
預定招標
	11/7
畢業旅行
隔宿露營
聯課3　
技藝班停課　
	11/8
畢業旅行
隔宿露營

	11/9
運動會補假
	11/10


	第十二週
十一月-關懷


	11/11

	11/12＊
主管會報
補校期中成績評量週
學生體適能檢測開始
	11/13＊
第19屆畢業美展二籌

	11/14＊
班週會(生命教育)
收(拍攝)自治市競選影片
技藝班8  
臺大學伴開幕式
	11/15＊
治平校長短講
拍攝畢業照(暫訂)

	11/16＊
拍攝畢業照(暫訂)
	11/17

	第十三週
十一月-關懷


	11/18
12月學校午餐用餐人數暨11月滿意度調查
七年級讀書態度測驗說明會
	11/19＊
主管會報
桃園市資訊比賽決賽(暫)
(中午)播放自治市競選影片
學生體適能檢測開始
	11/20＊
(中午)播放自治市競選影片
流感疫苗注射
	11/21＊
族語課(4)
聯課活動4
(中午)播放自治市競選影片　
高中職入班宣導　
	11/22＊
啟英校長短講
(中午)播放自治市競選影片
	11/23＊
(早)自治市市長投票(午)開票
教師體檢
	11/24


	第十四週
十二月-謙恭
性平教育月
	11/25

	11/26＊
擴大行政會報


	11/27＊

	11/28＊
班週會
畢業美展佈展
技藝班9　
排球擊劍基訓站訪視　
	11/29＊
第19屆畢業美展
上湖國小來訪
	11/30＊
11月份導師會報
實習教師觀議課

	十二月1



(一)11月行事曆如上。10/22下午3點局長到校訪視。
(二)有關公文部分，有一個教育優先區的申請計畫，有5種面向，那我想我們學校處理文化不利的地區，這一個我們沒有申請，很可惜。校長的經驗是以我們學校來講，教師流動率高、文化不利地區，可以親申請親職教育講座的經費或者是也辦理了特殊社團的經費或者是辦理都可以運用的部分，提供組長參考。那每年約10月申請好希望明年提早暑假就準備。很多學校都有辦，鄰近學校做一個分享來撰寫計畫，如果第一次的統籌計劃沒有辦法，校長可以寫，做前面的有關緣起、依據、目的等等。
(三)本校中輟學生目前10幾位，很多剛八德區公所、桃園市政府都在召開所謂中輟列管會議，這一部份導師會議我們會再溝通協調，特別學輔校安科科長將先來視導中輟復學輔導，我們再聽聽科長的建議。有關中輟跟學區的部分，校長的策略是希望維持原學區，只有總量管制學校可以增列自由學區，那我想國小的部分享要改為自由學區到其他國中，那是不太可能，那我們也希望八德的國小的學生，能夠盡量留在我們自己的學區那相關配套措施，包括升學、導師的班級經營、教學等等都需要一起來著力。
(四)運動會部分，校長將再與各處組聯繫，包括司儀、接待、節目、募款、採購等等。便當多定會長及常委約10個，頒獎臺記得要貼字。
(五)駐區聘督劉督學到校視察宣達事項請逐條流覽。

二、教務處報告：
教學組：
1.有關特色學校訪視之前導活動:
(1)10/23上午辦理三元宮、邱家古厝導覽活動，由參與計畫教師及學生導覽員辦理公假參加。並利用每週三班週會時間由鐘咏娥老師培訓學生閩語導覽能力。
(2)校園空間美化地點為行政大樓一樓舊廊道，預計做為八塊厝發展史地、特產與八德國中沿革之歷史廊道，計圖像以閩式古早味攤車為整修造型，整修工程預計11月中旬完成。
(3)完成八德蔬菜產銷班實地訪查活動，增進對八德在地農產業發展之瞭解。
(4)特色課程部分由俊亨主任假713進行"閩南文化中的生物學"分組教學、永欽老師假701進行"八塊厝原漢競合關係"課程試辦完成。
2.辦理段考優良作文推薦活動，獎勵學生作文表現。 
3.10/28(日)上午舉辦聯合盃作文競賽，本校共17名學生參賽。 
4.配合107族語認證考試，本學期共開設阿美族語精進班、排灣族語精進班共2班。阿美語班於10/20、10/27、11/17、11/2、、12/01週六上午1~4節授課，地點為501電腦教室，報名學生9人，授課教師為曾純美老師；排灣班於10/22起每週一~週四第九節授課，地點為生物教室2，報名學生共2人，授課教師為古安富老師。 
5.辦理107英語讀者劇場報名及學生培訓事宜。
6.辦理"話我家鄉"國語演說比賽學生培訓事宜。
7.辦理107暑期補救教學鐘點核算送審事宜，請總務處協助鐘點發放。
註冊組：
1.有關學生資源網本校未就學名單經追蹤查找後仍有一位未就學，已聯絡里長追查，後續若有家訪需求再請學務處輔導處支援。
2.處理第一次段考成績結算事宜，成績系統關閉時間為10/23(星期二)24點。 
3.10/26(五) 早上10：00八德區公所召開第2次強迫入學暨學區劃分會議，會中需討論本校中輟生復學後輔導業務報告及八德區學區畫分事宜，再麻煩輔導處提供資料或派員一起與會。
4.預計11月初發下八、九年級補考名單調查表，補考週為12/10~12/14。
設備組：
1.即日起開始七年級「晨間閱讀」活動，定於每周三08:00-08:20，
2.10/25(四)13:00-16:00桃園市發明展於平興國中進行複審，本校由趙光中老師指導共五組隊伍參賽，當日學生午餐、公假、保險、交通、教師課務、差假，請相關處室協助。
資訊組：
1.		桃園市資訊比賽複賽本周三、四、五三個項目分三天舉辦，比賽時間為早上9:30~11:30，比賽場地會利用教務處及教務一的電腦完成比賽作品並上傳，比賽用設備會先行處理要使用的相關軟硬體安裝及測試。
2.	上述比賽時間地點會發紙本通知給選手及導師，並在校內群組通知。
教務主任補充報告事項：
有關11月3日收校慶捐款工作分配，學校行政人員安排林秀春組長協助收款，蘇文杏幹事、連淑慧幹事協助印製與張貼紅榜。家長會協助常委如下表列。
	班次
	常委

	0800~0930
	涂珮珍委員(財務長)、楊國昌委員與楊夫人、邱顯宗委員

	0930~1100
	涂珮珍委員(財務長)、洪小鳳委員、朱慧娟委員


  來賓捐款3000元以上贈送運動POLO衫一件。捐贈5000元以上贈送POLO衫與市政府感謝狀。

三、學務處報告：
訓育組：
1.	八、九年級校外教學報名人數：八年級299人、九年級339人。
2.	校外教學行前會安排：
	年級
	活動名稱
	活動日期
	導師行前說明會
	學生行前說明會

	八年級
	隔宿露營
	11/7-8
	11/5午休
	11/5第五、六節

	九年級
	畢業旅行
	11/6-8
	11/1午休
	11/5第七節

	※11/9補假一天


3.	11/14下午將拍攝八年級自治市市長競選影片，於11/19-22中午用餐時間播放。
4.	11/16-11/18桃園市舞蹈比賽，由張光宗老師、蕭立和組長帶隊前往永平工商比賽。
5.	11/15.16拍攝九年級畢業照，耽誤部分課務敬請見諒。
6.	10.11月份班週會/聯課安排：
	10/24(三)
	班週會
	班會

	10/31(三)
	班週會
	運動會預演

	11/7(三)
	聯課
	七年級-聯課活動、八、九年級戶外教育

	11/14(三)
	班週會
	生命教育

	11/21(三)
	聯課
	聯課活動4

	11/28(三)
	聯課
	聯課活動5




生教組：
1.	行政大樓施工區域，請勿在該處活動與奔跑，敬請行政同仁與七年級導師協助宣導。
2.	請行政同仁協助運動會各通道管制時間。
體育組：
1.		57週年校慶運動大會相關活動辦理期程
	107
	10
	23
	二
	男、女跳遠決賽
	操場
	參賽同學

	107
	10
	24
	三
	男400公尺接力預賽
女400公尺接力預賽
	
	

	107
	10
	25
	四
	男1500公尺決賽
女800公尺決賽
	
	

	107
	10
	26
	五
	校慶運動會重要事項宣達
	會議室
	全校導師

	107
	10
	29
	一
	裁判會議
	會議室
	體育教師
專任教師

	107
	10
	31
	三
	運動會第一次預演
	操場
	全校

	107
	11
	1
	四
	運動會雨備班級位置編排
	活動中心
	全校

	107
	11
	1
	四
	運動會帳棚搭建
	操場
	各班休息區

	107
	11
	2
	五
	第二次預演暨個人賽預賽、各年級
團體趣味競賽、各年級400公尺接
力決賽、教職員趣味競賽
	操場
	全校

	107
	11
	3
	六
	57週年校慶運動大會
	操場
	全校



2.擴大行政會議後召開運動會三籌。
衛生組：
1. 11/20(二)施打流感疫苗。
2. [bookmark: _GoBack]11/23(五)進行教職員健檢。

學務主任補充報告事項：
四、總務處報告：
事務組：
1.本校活動中心興建工程案已於107.02.08已支付工程尾款完成，監造款項已由建築師事務所計算後函文提交本校，本案釐清中。
2.活動中心設備工程案107年9月21日已開工，120個日曆天完工，預計108年1月18日完工。
3.閱讀空間活化工程費已撥款，設計監造費將盡速函文向教育局請款。
4.勤學樓耐震工程設計案，9月26日預算書圖教育局同意核備，107年10月18日上網招標，107年11月6日截標，108年7月1日開工。
5.106年度公立國民中小學老舊廁所整修工程計畫(第三期)，目前再核銷相關資料。
6.「守法樓暨國西畫教室耐震補強工程」107年10月6日已開工，預計107年12月14日完工，共70個日曆天。
出納組：
1.各同仁承辦業務需開立統一收據時，請於簽辦公文時註明繳款人、金額、事由及備註事項。
文書組：
1.本校獎狀格式已簽奉校長核可，相關內容請參閱點六行政資源分享夾。
總務主任補充報告事項：
五、輔導處報告:
輔導組：
1.	中輟專案檢討會議: 10/25(四)  地點:市府教育局。
2.	107年度中介教育措施訪視督:
    集中訪視：107年11月15日〈四〉。上午9：00～12：30(秀才分校)
資料組：
1.10/17(三)~10/26(五)八年級利用綜一課進行「賴氏人格測驗」施測。
2.10/22(一)~11/02(五)九年級利用綜一課進行「新編多元性向測驗」施測。
3.10/26(五)導師會議後，將對七導說明開學初學生測驗之國民中學智力測驗更新版之結果。
4.九年級升學輔導活動：
(1)11/21(三)下午第一節邀請振聲與永平，下午第二節為啟英與至善進行入班宣導。
(2)11/23(五)第四節課，新興工商與九導進行升學座談會。
5.國小美術營辦理時間107.11.14(三)至108.01.02(三)下午共六次。
6.美術班畢業展主題”藝情蔓延”將於107.11.28(三)開幕展至12/9(日)，11/27(二)為佈展日，12/10(一)為撤展日。
特教組：
1.	107下半年度特殊教育專業團隊服務開始，10月入校服務時間：
	(1)10月08日上午08：00～12：00語言治療，地點：三一教室A
(2)	10月11日下午13：00～16：30心理治療，地點：多元學習教室4
(3)	10月18日下午13：00～16：00物理治療，地點：生物實驗室A
(4)10月24日全日08：00～15：00職能治療，地點：生物實驗室A
(5)10月25日下午13：00～16：30心理治療，地點：多元學習教室4
(6)	10月29日上午08：00～12：00語言治療，地點：三一教室A
2.	有關107學年度學術性向資賦優異學生鑑定事宜：
(1)英語：報名人數計14人，預定於10月24日～25日完成報名，初選時間：11月11日。
(2)數理：報名人數計10人，預定於10月25日～26日完成報名，初選時間：11月18日。 
(3)	自然：報名人數計4人，預定於10月25日～26日完成報名，初選時間：11月18日。
3.	擬於10月31日（三）上午8：30辦理身心障礙學生就學交通車107年10月份驗收事宜。
4.	有關守法樓耐震補強完工後，811教室擬於留在原教室不搬遷回守法樓2樓，故目前多元學習教室五（曹淑珍老師管理之教室）擬搬遷至現707教室。
輔導主任補充報告事項：

六、補校報告：
(一)補校教務組
1.	上週已完成補校定期公務填報。
2.	11/12(一)～11/26(五)為期中成績評量週。
3.	外配班第1期經費核結完畢，預計12月將第2期成果報告表冊報局。
(二)補校訓導組
1.	補校保險名冊已審核通過,預計下周可繳費完畢
2.	11/6(二)第2期外籍配偶基本教育研習班結業式。
(1)	地點：三一A教室。
(2)	時間：早上9:20至12:00。
(3)	流程：
	時間
	活動
	備註

	09:20 - 10:00
	餐宴佈置
	

	10:00 - 10:20
	校長及主任致詞
	

	10:20 - 10:40
	菜色介紹
	

	10:40 - 11:00
	瞎子嚐菜
	1.自備環保餐具
2.大快朵頤

	11:00 - 11:15
	頒發結業證書、研習時數和紀念品
	

	11:15 - 11:25
	頒發全勤獎
	

	11:25 - 12:00
	大吃大喝
	

	12:00
	清理環境
	


補校主任補充報告事項：
11/22(一)19:20補校主任偕同葉佳聲主任，補一及補二共3名學生至瑞豐國小外籍配偶研習班宣傳補校。
七、人事室報告：
1.	107年度教職員工文康活動辦理時間：自107年1月1日起至107年11月30日止，以公餘及例假日時間辦理，不得以公假登記、給予補休及登記為公務人員進修時數。
分組旅遊：為顧及員工個別興趣與需求，得招募同仁4人以上，自擬文康活動主題，自行組成各類團隊舉辦文康活動，依實際參加活動，每人每次覈實補助500元，補助2次為限 (共補助1000元) 或 每人最高覈實補助1000元，補助1次為限【分組成員之補助方案要有一致性】。  
2.	重申107年地方公職人員選舉期間，各機關人員應嚴守行政中立相關規定，另銓敘部為利各機關對個案行為適法性之判斷，業整理違反公務人員行政中立法相關例示，請轉知同仁恪守行政中立，避免因不諳相關規定致有違法情事。
八、會計室報告：
1.	依10月8日主管會議同意，本校出納事務及收據查核於10月31日下午實施、財產及物品內部抽查謹訂於11月15及16日，敬請同仁協助辦理。
2.	已提供截至10/19平衡表紙本供處室參考，請於補助規定期限內核銷。
3.	本校各項經費若有不足，並請盡速提出調整容納。
捌、提案討論：
[bookmark: OLE_LINK10]玖、臨時動議：
拾、結論：
	拾壹、散會（時分）。
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